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tigen person-
« hilft, Unterlagen zu wich
lichen Lebensbereichen zu ordnen

« zeigt auf, wo evtl. Liicken zu fiillen sind
« Information fur Angehonge

Informatlonen Arbeitsblatter und Broschure L .. otualisierte Auflage, 2072

enthiilt die 1. Aktualisierung
der Broschiire ,,Vorsorg“e -
jetzt oder im Alter?

Personlicher
Vorsorge-Ordner

Dieses Paket ist ein hilfreicher Wegweiser fiir die personliche Vorsorge.

: orge -+ 3
Informationsmaterial und Checklisten helfen, Unterlagen zu wichtigen | Vors 9

Lebensbereichen zu ordnen. Die beiliegende Broschiire ,Vorsorge — jetzt | o Im Alter?
o

oder im Alter?* informiert dariiber hinaus liber Volimachten und Verfii- el

gungen und hilft beim Verfassen eigener Dokumente.

nEw

Hinweis: Es gibt noch Restposten der 1. Aktualisierung der Broschdire
,Vorsorge — jetzt oder im Alter?” als separate Blattsammlung. Allen Kaufern |
des Vorsorge-Ordners vor 2010 ist geraten, diese Aktualisierung zu erwerben.
Solange Vorrat reicht —zum Sonderpreis von 4,50 Euro.

B Dr. Gotz Pahl, Rainer Schalk
Persénlicher Vorsorge-Ordner i
® |oscblattsammlung (chne Ordner) mit Informationen, !

Arbeitsblatter und Broschiire ,Vorsorge — jetzt oder im
Alter?“in 1. Aktualisicrung

insgesamt 202 Seiten

21x29,7cm (B X H)

€14,80

Best.-Nr. 7690

Weiterhin
lieferbar
und solange
der Vorrat
reicht:

Vererben
und Erben

s = 1. Aktualisierung, Stand zu dem am 01.09.2009 in Kraft

e getretenen Dritten Gesetzes zur Anderung des
s . e Betreuungsrechts
Vererben und Erben Pflegefall —was tun? Was ich als Rentner 78 Seiten
Best.-Nr. 4981 Best.-Nr. 4980 wissen muss 21x29,7¢m (BxH) Restposten — ,
= Solange der Vorrat reicht.

€16,90 £12,90 Best -Nr. 4982 96 € 4,90
€12,90 Best.-Nr. 75 690
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Ab einem Bestellwert von € 25,00 liefern wir versandkostenfrei. Ansonsten berechnen wir eine Versandkostenpauschale von € 3,50.
Bei sdmtlichen genannten Preisen handelt es sich um Brutto-Preise. Lieferungen in Staaten auBerhalb der EU erfolgen generell mehrwertsteuerfrei.
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»Personlicher Vorsorge-Ordner*

Uber die Autoren

Dr. oec. Gétz Pahl, geboren 1941, war nach Ausbildung zum Bankkaufmann und
Studium im Bankwesen tatig, bis 1981 als stellvertretender Direktor einer Gberregionalen
Bankfiliale in Gérlitz. AnschlieBend wechselte er als kaufmannischer GeschéftsfUhrer zu
einem Industrieunternehmen. Nach der politischen Wende war er als Direktor der
Regionalfiliale Gorlitz einer GroBbank tatig. Seit seiner Pensionierung im Jahr 2005 wirkt er
als Unternehmensberater im Bereich Betriebswirtschaft & Corporate Finance. Als weiteren
Schwerpunkt hat er sich der Beratung auf dem Gebiet der Vorsorge verschrieben. In
zahlreichen Vortragen im Bundesgebiet hat er seine Sachkenntnis unter Beweis gestellt.
Er hat die Kapitel 1-12 inklusive Arbeitsblatter erarbeitet.

Rainer Schalk, geboren 1944, war bis zu seiner Pensionierung im Jahr 1999 in leitender
Stellung im Gesundheitswesen tatig, zuletzt als leitender Verwaltungsdirektor der AOK
Schleswig-Holstein. Auch im Ruhestand ist er in diesem Bereich aktiv. So ist er Mitglied des
Vorstandes der CareHelix Instituts fur Management und Dialog im Gesundheitswesen, auBer-
dem ist er Mitglied der HCC - iPunkt — Unternehmensberatung, das sich auf die Beratung
von Unternehmen im Bereich der Gesundheitswirtschaft spezialisiert hat. Auf demGebiet

der Vorsorgevollmachten und Patientenverfigungen hat er sich durch Verdffentlichungen

in Wort und Schrift einen Namen gemacht.

Er hat das Kapitel 13 und die Broschire ,Vorsorge — jetzt oder im Alter?” inklusive
Texthandbuch erarbeitet.

Hinweise zum Gebrauch

Wir empfehlen den Kauf eines Ordners A4 (breiter Ordnerriicken). Auf den Ordnerriicken
kleben Sie bitte eines der beiliegenden selbstklebenden Ruckenschilder oder Sie schieben
das passende Ruckenschild in ein vorhandenes Sichtfenster. Auf dem Rickenschild tragen
Sie ihren Vor- und Zunamen ein. Das beiliegende Titelblatt ergdnzen Sie bitte mit ihren
Angaben zur Person und legen es in einer Prospekthille A4 in den Vorsorge-Ordner als
Deckblatt oben auf.

Der Ubersichtlichkeit wegen empfehlen wir dariiber hinaus den Kauf eines Registers mit

15 Taben und den Zahlen 1-15. Diese Einteilung entspricht dem Inhaltsverzeichnis fur die

13 Kapitel, das Sie vor das erste Registerblatt einlegen sollten. Die Register 14 und 15 kénnen
Sie nach lhren Bedurfnissen belegen. Arbeitsblatter, die Sie jetzt (noch) nicht bendtigen,

legen Sie der Ubersichtlichkeit wegen am Besten nach dem Registerblatt 15 ab.

Es erleichtert die Ubersicht, wenn Sie diesen Ordner als das nutzen, wozu er vorgesehen ist:
Als ein Hilfemittel und Leitfaden zur persdnlichen Vorsorge. Daher wird es unumganglich sein,
dass Sie weiterhin gesonderte Ordner fuhren fur die Ablage von Versicherungs- und
Bankbelegen usw. und lediglich die wichtigsten Informationen unter den jeweiligen
Registerkarten dieses Vorsorgeordners aufnehmen.

Fur Originaldokumente, die Sie nicht lochen wollen, verwenden Sie Prospekthillen. Und jene
Dokumente wie Personalausweis oder Fuhrerschein, die Sie im Original mit sich fihren mus-
sen, sollten Sie kopieren und als Kopie im Vorsorgeordner ablegen. Dies ist im Ubrigen auch
hilfreich fUr den Fall, dass Sie die Originale verlieren sollten.

60327 Frankfurt am Main, im April 2012
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Unternehmensberatung
Betriebswirtschaft & Corporate Finance
Dr. oec. G6tz Pahl

Berliner Strasse 53

D-02826 Gorlitz

Telefon: 03581/400202

Telefax: 03581/667102

Mobiltelefon: 0172/9106039

E-Mail: goetz.pahl@t-online.de

Gorlitz, 11.06.2012

Hinweise zur Einrichtung des ,,Persénlichen Vorsorge-Ordner"
(3. Auflage)

1.

Der Inhalt des vom Verlag Friedrich Bischoff GmbH Frankfurt a. M.
gelieferten ,Persénlichen Vorsorge-Ordner® (Inhalt der 13 Kapitel inkl.
Arbeitsblatter) ist nach den Registern 1- 13 abzulegen.

. Nach Inkrafttreten des ,Dritten Gesetzes (ber die Anderung des

Betreuungsrechts® ab 01.09.2009 wurde die Informationsbroschire als 1.
Erganzung vollstdndig Uberarbeitet und aktualisiert. Die 1. Erganzung der
Informationsbroschiire inkl. Texthandbuch mit Textbausteinen ist nach den
Registerblattern und Arbeitsblatt unter dem 13. Kapitel abzulegen.

Alle zurzeit nicht benédtigten Arbeitsblatter (wird bei der Ausfertigung in den
einzelnen Kapiteln individuell festgestellt) sollten wegen der besseren
Ubersichtlichkeit im Vorsorge-Ordner ganz hinten abgelegt werden (oder in
einem gesonderten Neben-Ordner). Wenn diese Arbeitsblatter bzw. weitere
Blatter/Seiten einzelner Arbeitsblatter zu einem spateren Zeitpunkt bendétigt
werden, dann stehen diese sofort zur Verfigung.

Die Lieferung des Verlages enthalt einen abzutrennenden Aktenricken, auf
denen der Vor- und Zuname noch einzutragen ist (Druckschrift). Dieser
Aktenricken kann in ein vorhandenes Plastefenster auf dem Ordnerricken
vorsichtig eingeschoben werden. Wenn ein Ordner ohne Plastefenster
verwendet wird (nur Papierbeschriftung), dann kann auf der Rickseite des
abgetrennten Aktenrlckens die Schutzbeschichtung abgezogen werden und
der Aktenricken dann selbstklebend auf den Ordnerricken angebracht
werden.

Es wird empfohlen, breite Ordner mit Plastebeschichtung und
Plastesichtfenster auf dem Ordnerricken zu verwenden. Diese werden in den
Markten (ALDI, Mac Geiz, etc.) preisglnstig angeboten. Ordner aus Pappe
sollten nicht verwendet werden.



10.

11.

. Die Lieferung des Verlages enthalt auch ein Blatt in starkerem Papier mit 3

Vordrucken ,Vorsorge-Pass". Ein Exemplar ist bitte auszuschneiden, die
weiteren Exemplare stehen bei spateren Veranderungen zum Austausch zur
Verfugung. Nach dem Ausflllen der Daten (evtl. Passbild) auf dem
ausgeschnittenen ,Vorsorge-Pass" ist dieser in der Mitte zu falten und erhalt
dann die GréBe einer kleinen Scheckkarte. Dieser ausgefertigte Vorsorge-Pass
soll standig bei den persénlichen Ausweispapieren mitgeflihrt werden. Die 2
weiteren Vordrucke dienen fir einen evtl. Austausch oder als Ersatz.

. Das Inhaltsverzeichnis und die Vorbemerkungen sind am Anfang des

Vorsorge-Ordners vor dem 1. Register (1. Kapitel) abzulegen.

. Persodnliche Original-Dokumente (z. B. Geburtsurkunde, Heiratsurkunde, etc.)

bitte nicht lochen und entsprechend der GréBe in eine Plaste-Prospekthulle
mit Lochrand im Format A5 oder A4 legen. Die Prospekthullle mit Inhalt ist
dann im Vorsorge-Ordner im entsprechenden Register/Kapitel abzulegen.

. Mindestens 1x im Jahr sollte der ,Persdnliche Vorsorge-Ordner" Uberprift und

ggfs. aktualisiert werden.

. Flr jede Person ist ein ,Personlicher Vorsorge-Ordner" einzurichten, auch far

Kinder und Jugendliche sind die stédndig zunehmenden persdnlichen Daten
und Unterlagen in einem Vorsorge-Ordner zusammen zu stellen. Eheleute
sollten getrennte ,Persdnliche Vorsorge-Ordner® fihren, weil sonst die
Ubersichtlichkeit schnell verloren geht. Bei gemeinsamen Dokumenten, die
nur in einem Vorsorge-Ordner angelegt werden kénnen (z. B. Stammbuch)
sollte in dem anderen Vorsorge-Ordner an gleicher Stelle ein entsprechender
Hinweis angebracht werden.

Bisher gefuhrte sachbezogene Ordner, z. B. flir Bankkonten, Personen- und
Sachversicherungen, Kranken- und Pflegeversicherungen, Wohnungs- und
Grundstlicksangelegenheiten, Kraftfahrzeuge, Steuern, etc. sind weiterhin zu
fihren. Im ,Persénlichen Vorsorge-Ordner" werden Uberwiegend nur die
wichtigen Daten und Informationen zu diesen Sachvorgangen an zentraler
Stelle zusammengestellt. Es wird empfohlen, in den betreffenden
Kapiteln / Registern des Vorsorge-Ordners entsprechende Hinweise auf diese
sachbezogenen Ordner und den Ort der Aufbewahrung anzubringen.

Bei Problemen und Fragen kann der Verfasser dieser Hinweise gern
konsultiert werden.

@r_%@&e

Dr. Gotz Pahl



